附件2
资产入账佐证材料

	序号
	材料
	备注
	根据

	1
	采购审核表
	仅科研项目（纵向、横向、教改项目等）提供；模板可在招标采购中心网站下载
	《内江师范学院科研仪器设备（服务）采购管理实施办法（修订）》

	2
	费用支取单
	仅纵向、横向科研项目提供；从科研系统打印
	

	3
	合同
	采购金额10000元以上需提供双方签章的合同
	《内江师范学院合同管理办法》
《内江师范学院财务报销指南》

	4
	发票
	机打或电子发票均可，如为电子发票，需在发票上注明“本人承诺该发票为首次打印并报销”并签名
	《内江师范学院财务报销指南》

	5
	发票查验单
	单张发票金额5000元及以上需提供
	《内江师范学院财务报销指南》

	6
	资产验收单
	必填；模板可在国资处网站下载；验收单上经办人、验收人、领用人三者不能为同一人
	

	7
	特种设备相关证书
	仅特种设备提供（采购特种设备后需到特种设备安全监督管理部门进行登记，并取得相应证书，包括使用登记证、人员操作证）
	

	8
	财务报销单
	[bookmark: _GoBack]按照经费审批权限及财务要求完善审批手续
	《内江师范学院财务报销指南》

	9
	批准购置的其他相关材料
	如有单位批准购置资产的相关材料如会议纪要等也须提供
	省教育厅、省机关事务管理局要求

	10
	财务报销所需的其他材料
	
	



